


Порядок работы 
 

№ п/п Наименование мероприятий Сроки исполнения Место проведения Ответственный 
и соисполнители Примечание 

I. Участие в мероприятиях и взаимодействие с Щелковским управлением социальной защиты населения и учреждениями социального 
обслуживания МСР МО. Сотрудничество и взаимодействие. 

1. 

Подготовка и проведение Международных праздников, 
памятных дат для детей из семей, находящихся в 
трудной жизненной ситуации: «День защитника 
Отечества», «Международный женский день», «День 
космонавтики», «День юмора», «мероприятия 
посвященные 75-летию Победы в ВОВ», пасхальная 
неделя, День открытых дверей, «Праздник весны и 
труда», «День семьи», «Международный день защиты 
детей», «День России». 

По календарному 
плану 
 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья», учреждения 
района, по 
необходимости – 
выездные мобильные 
бригады 

Заместитель директора Смирнова 
И.В., заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

 

2. 

Подготовка и проведение мероприятий по 
профилактике правонарушений и ПАВ, пропаганде 
здорового образа жизни, формирование активной 
жизненной позиции, формирование гражданско-
патриотической позиции, адаптации 
несовершеннолетних в социуме, профилактика 
суицидальных тенденций и компьютерной 
зависимости.    

По календарному 
плану, в течение года 
 

Ул. Сиреневая д.5, ул.  
Краснознаменская д.12, 
по необходимости 
выездные мобильные 
бригады 

Заместитель директора Смирнова 
И.В., заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

 

3. 
Взаимодействие СРЦ с Центром занятости населения и 
клуб «Романтик» для оказания содействия в 
трудоустройстве получателей социальных услуг и н/л 

В течение года 
Центр занятости 
населения городского 
округа Щелково 

Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О. 

 

4. 
Взаимодействие  ГКУСО МО «Лосино-Петровский 
СРЦН «Остров Добра», ГКУСО МО «Ивантеевский 
СРЦН «Теремок», ГКУСО МО «Фрязинский СРЦН 
«Теплый дом» и другие СРЦН Московской области 

В течение года Учреждения СРЦН 
Московской области 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

 

5. Взаимодействие с администрацией г.о. Щелково     В течение года  По индивидуальному 
плану 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В. 

 

6. 
Участие в районных  праздниках, акциях, 
торжественных мероприятиях, проводимых 
Администрацией городского округа Щелково 

По календарному 
плану 
 

Учреждения городской 
округ Щелково и  
Московской области 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий 

 



отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

 7. 
Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних и 
защите их прав городских округов Щелково, Лосино-
Петровский, Звездный 

2 раза в месяц 
Администрация 
городского округа 
Щелково 

Директор Шуянова Л.М.  

 8. 
Выездное заседание Комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав, Всероссийский 
день открытых дверей, внеплановые комиссии по 
делам несовершеннолетних и защите их прав 

По календарному 
плану 

Учреждения ЩМР и 
Московской области 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В. 

 

 9. 

Взаимодействие СРЦ по вопросам профилактики и 
социально-реабилитационной работы с 
несовершеннолетними, состоящими на учете и на 
социальном обслуживании в СРЦ с учреждениями и 
субъектами профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних на основании 
Соглашений о взаимодействии: 

• межведомственные вечерние рейды,  
• «выездные мобильные бригады» мероприятия 

по профилактике ПДД, профилактика 
предупреждения детского дорожно-
транспортного травматизма, спортивные 
мероприятия. 

В течение года 

КДН и ЗП, 
Прокуратура,Управление 
опеки и попечительства, 
ГИБДД МУ МВД России 
«Щелковское», УВД, 
ОДН, Комитет по 
вопросам образования, 
Департаментом 
здравоохранения, 
Перинатальный центр, 
нарко-, психо-, 
противотуберкулезным 
диспансерами, заседания 
в Прокуратуре, судах по 
защите прав 
несовершеннолетних и 
учреждениями ЩМР 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

 

 10. 

Организация и проведение профилактических вечерних 
и дневных рейдов по семьям Щелковского 
муниципального района с целью профилактики и 
предупреждения безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних во взаимодействии с КДН и ЗП, 
ОДН  

Согласно плану КДН, 
ОДН, МСЗН МО 

Места скопления и сбора 
несовершеннолетних, 
место жительства семей, 
находящихся в 
социально-опасном 
положении 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В.  

 11. 
Проведение совместных мероприятий со спонсорами, 
волонтерским движением по Щелковскому 
муниципальному району «Поможем вместе», 
Российский красный крест 

В течение  
1 полугодия 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В. 

 

12. Сотрудничество со СМИ по вопросам информационно-
рекламной и просветительской деятельности В течение года  Щелковское ТВ, Радио, 

СМИ (газета) 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В. 

 

13. Межведомственное взаимодействие по реализации 
проекта «Юнармия. Наставничество» В течение года Комитет по образованию 

г.о. Щелково 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий  

 



отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

14. Межведомственное взаимодействие по реализации 
проекта «Отказам. Нет» В течение года 

Управление опеки и 
попечительства по 
городским округам 
Лосино-Петровский, 
Фрязино, Щелково 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий  
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

 

15. Межведомственное взаимодействие с ЦТРГО 
«Ровестник»  

В течение года, 
согласно плану 
проведения 
мероприятий 

ЦТРГО «Романтик» 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

 Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий  
отделением помощи семье и 
детям  Меркулова Т.С. 

 

II. Обеспечение жизнедеятельности учреждения 
2.1 Административно-финансово-хозяйственная работа  и материально техническое обеспечение 

1. 
Работа в МСЭД, в программе ГАСУ Постоянно в течении 

года 
 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., специалист по кадрам 
Окуловская М.А. 

 

2. Сбор счетов и др. документов по коммунальным и 
другим услугам Ежемесячно 

Организации и 
предприятия городского 
округа Щелково 

Директор Шуянова 
Л.М.,заведующий хозяйством 
Туманова И.В. 

 

3. 
Заключение договоров с коммунальными и др. 
организациями для обеспечения жизнедеятельности 
Центра на   2020г. и их корректировка в рамках 44-ФЗ, 
внесение в программу ЕАСУЗ  и ЕИС   

По мере 
необходимости 

Организации и 
предприятия городского 
округа Щелково и 
Московской области 

Заведующий хозяйством 
Туманова И.В., юрисконсульт 
Балабаева Я.А., бухгалтер II 
категории  Галахова А.Г. 

 

4. 
Внутренние ремонтные работы помещений, контроль 
за работой  сантехники, бытовой техники, оргтехники, 
автотранспорта 

По мере поступления 
финансирования  

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заведующий хозяйством  
Туманова И.В.  

5. Списание материалов и имущества согласно графику 1 раз в месяц, 1 раз в 
квартал 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заведующий хозяйством  
Туманова И.В., главный 
бухгалтер Катаева Г.А. 

 

6. 
Своевременное оформление счетов на оплату 
канцелярских товаров, хозтоваров, дезинфицирующих 
средств, хозяйственного инвентаря , бумаги 

По мере 
необходимости в  
1 полугодии 2020г. 

Организации городского 
округа Щелково 

Заведующий хозяйством  
Туманова И.В., главный 
бухгалтер Катаева Г.А. 

 

7. 
Своевременное оформление и оплата счетов на оплату 
горюче-смазочных материалов и запасных частей 
автомобиля 

1 полугодие 2020г. 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заведующий хозяйством  
Туманова И.В., главный 
бухгалтер Катаева Г.А. 

 

8. Своевременное оформление счетов и оплата на 
заправку картриджей 1 полугодие 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заведующий хозяйством  
Туманова И.В., главный 
бухгалтер Катаева Г.А. 

 



9. Проведение субботников, уборка прилегающей 
территории, помещений СРЦ 

Ежемесячно, 
ежеквартально 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заведующий хозяйством  
Туманова И.В., главный 
бухгалтер Катаева Г.А. 

 

10. Контроль за выполнением водителями автомашин 
правил эксплуатации автомобильного транспорта Ежедневно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заведующий хозяйством  
Туманова И.В., главный 
бухгалтер Катаева Г.А. 

 

11. Своевременная сдача отчетности по административно-
финансово-хозяйственной деятельности в ГАСУ Ежемесячно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заведующий хозяйством 
Туманова И.В., главный 
бухгалтер Катаева Г.А. 

 

12. 
Сдача балансовой справки и сводной карточки в 
Щелковский Военкомат по состоянию на 1 января  
2020г. 

январь 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заведующий хозяйством 
Туманова И.В. (ответственный 
за учет транспортного средства) 

 

13. Списание горюче-смазочных материалов ежемесячно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заведующий хозяйством  
Туманова И.В.  

14. Оформление страховых полисов на автомобили 
учреждения 

В течение 1 
полугодия 2020г. 

МСР, 
ГКУСО МО  СРЦ  
«Семья» 

Заведующий хозяйством  
Туманова И.В.  

15. Контроль за проведением технических осмотров 
автомобилей  

В течение 1 
полугодия 2020г. 

ООО «РТЦ БДД» , 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заведующий хозяйством  
Туманова И.В.  

16. Предоставление энергетической декларации в 
САСДУЭ МО 

Февраль 2020г. ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заведующий хозяйством 
Туманова И.В.,   

2.2   Кадровое обеспечение 

1. Подача сведений занятости о потребности вакантных 
должностей в Щелковский центр занятости.  Ежемесячно Щелковский центр 

занятости 

Директор Л.М. Шуянова, 
специалист по кадрам 
Окуловская М.А. 

 

2. 

Составление и подача отчета о трудоустройстве 
инвалидов в Министерство социального развития 
Московской области, на основании заключенного ранее 
соглашения о взаимодействии Щелковским центром 
занятости. 

Ежеквартально 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Л.М. Шуянова, 
специалист по кадрам 
Окуловская М.А.  

3. Проверка, внесение изменений, дополнений в 
Эффективный контракт и должностные инструкции 

В течение 1 
полугодия 2019г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Л.М. Шуянова, 
специалист по кадрам 
Окуловская М.А.  

4. Контроль и своевременное перепрофилирование, 
повышение квалификации , согласно профстандарта. 

В течение 1 
полугодия 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по кадрам 
Окуловская М.А.  



5. Ведение табеля сотрудников учреждения  Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по кадрам 
Окуловская М.А.  

6. Оформление и ведение тарификационного списка Ежемесячно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по кадрам 
Окуловская М.А.  

7. Оформление и внесение дополнений в личные дела 
сотрудников учреждения 

По мере 
необходимости 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по кадрам 
Окуловская М.А.  

8. Предоставление отчетов,  по воинскому учету в 
военный комиссариат 

В конце первого 
полугодия 2019 г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по кадрам 
Окуловская М.А.  

9. Внесение изменений, дополнений в номенклатуру 
согласно нормативно-правовых документов 

По мере 
необходимости 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по кадрам 
Окуловская М.А.  

10. Контроль ведения дел, сформировавшихся согласно 
номенклатуре, по подразделениям учреждения 

В течение 1 
полугодия 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Делопроизводитель  Окуловская 
М.А.  

11. Контроль и учет входящей и исходящей информации, 
документации. Ежедневно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Делопроизводитель  Окуловская 
М.А.  

12. Предоставление мониторинга (кадры) Ежедневно ЩУСЗН Специалист по кадрам Мосендз 
Н.Н.  

13. Оформление, ведение и контроль входящей и 
исходящей документации в СРЦ «Семья» Ежедневно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Делопроизводитель Окуловская 
М.А.  

14. 
Оформление делопроизводства в рамках 
профстандартов.  Заключение новых трудовых 
контрактов 

В течение 
1 полугодия 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по кадрам  
Окуловская М.А.  

15. Организация и проведения медосмотра сотрудников  Апрель 2020г. 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

 Директор Шуянова Л.М., 
главный бухгалтер Катаева Г.А., 
сотрудники  Центра 

 

2.3 Мероприятия по технике безопасности, охране труда, пожарной безопасности и антитеррористической деятельности. 

1.  Семинары и конференции по информационной 
безопасности, антитерроризму, охране труда 

Согласно плану 
министерства 

МСРМО и учреждения 
социального 
обслуживания 
Московской области 

Директор Шуянова Л.М., 
специалист по охране труда 
Туманова И.В. 

 

2.  Ведение журнала командировок специалистов СРЦ в 
семьи, состоящие на учете и патронаже   Ежедневно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заместитель  директора по 
социально- реабилитационным 
вопросам  Смирнова И.В., 
заведующий ОУСС 
Юдина Ю.О., заведующего 
ОПСиД Меркулова Т.С. 

 



3.  Изучение нормативных документов, инструкций по 
деятельности СРЦ «Семья» Ежедневно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по охране труда  
Туманова И.В.  

4.  
Составление, утверждение и корректировка  планов 
работы на год по АТЗ, ПБ и охране труда 2 раза в год 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по охране труда  
Туманова И.В.  

5.  

Проведение плановых и внеплановых 
противопожарных инструктажей, инструктажей по 
безопасности и охране труда с сотрудниками Центра и 
с вновь поступающими на работу сотрудниками, 
допуск их к работе   

Ежемесячно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по охране труда  
Туманова И.В.  

6.  
Издание приказов и распоряжений по безопасности и 
охране труда 
 

В течение 1 
полугодия 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
специалист по охране труда  
Туманова И.В. 

 

7.  Подготовка отчета по комплексной безопасности в 
ЩУСЗН Ежеквартально 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

 Директор Шуянова Л.М., 
специалист по охране труда  
Туманова И.В. 

 

8.  Подготовка документации по ГО,АТЗ,ПБ и охране 
труда Ежемесячно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
специалист по охране труда  
Туманова И.В. 

 

9.  
Проведение занятий и тренировок по 
антитеррористической и пожарной безопасности 2 раза в месяц Ул. Сиреневая д.5, ул.  

�раснознаменска яд.12 

Директор Шуянова Л.М., 
Специалист по охране труда  
Туманова И.В. 

 

10.  
Проверка работоспособности систем пожарной 
сигнализации ответственными лицами 1 раз в месяц 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
специалист по охране труда  
Туманова И.В. 

 

11.  
 Комиссионная проверка состояния и 
укомплектованности первичными средствами 
пожаротушения 

Ежемесячно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
специалист по охране труда  
Туманова И.В. 

 

12.  
Комплексные проверки состояния 
антитеррористической защищенности и пожарной 
безопасности комиссией Центра 

1 раз в квартал 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
специалист по охране труда  
Туманова И.В. 

 

13.  
Разработка и корректировка документации для 
дежурных сторожей  на  2020г.  1 раз в полугодие 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по охране труда 
Туманова И.В.  

14.  
Организация дежурства ответственных лиц 
учреждения в выходные и праздничные дни, графики 
дежурства сторожей 

1 раз в 2 месяца 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по охране труда 
Туманова И.В.  

15.  
Анализ финансирования антитеррористической 
деятельности, пожарной безопасности  и охраны труда 
Центра  

1 раз в квартал 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М.  

16.  
Предоставление доклада и карточки учета по 
антитеррористической защищенности и пожарной 
безопасности Центра в ЩУСЗН   

 1 раз в квартал Ул. Сиреневая д.5, ул. 
�раснознаменска яд.12 

Специалист по охране труда 
Туманова И.В.  



17.  Анализ о состоянии антитеррористической 
защищенности Центра «Семья» 1 раз в квартал 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по охране труда 
Туманова И.В.  

18.  Проведение занятий с сотрудниками Центра по ГО, 
АТЗ,ПБ и охране труда Ежемесячно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по охране труда 
Туманова И.В.  

19.  
Контроль за обслуживанием технических средств 
охраны, дальнейшее совершенствование системы 
безопасности и антитеррористической защищенности 

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
Специалист по охране труда 
Туманова И.В. 

 

20.  
Контроль за работой кнопки тревожной сигнализации и 
автоматической системой пожарной сигнализации. 
Составление актов проверки по двум объектам 

Ежемесячно 
 ООО «Арго», ФГУП 
«Охрана», ООО «Астра-
Сервис» 

Директор Шуянова Л.М., 
Специалист по охране труда 
Туманова И.В. 

 

21.  
Контроль за работой дежурного персонала. Проведение 
инструктажа перед заступлением на дежурство в 
учреждении  

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по охране труда 
Туманова И.В.  

22.  Контроль за прохождением медицинского осмотра 
работников при приеме на работу 

По мере 
необходимости 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по кадрам Мосендз 
Н.Н.  

23.  
Проведение заседаний рабочей группы по АТЗ 1 раз в квартал ГКУСО МО  

«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
специалист по охране труда 
Туманова И.В. 

 

24.  
Проведение плановой работы по безопасности 
дорожного движения, ведение документации 

В течение 1 
полугодия 2020г. ГКУСО МО  

«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
специалист по безопасности 
дорожного движения Завьялова 
А.А. 

 

25.  
Обеспечение деятельности и контроль за КТС и 
охранной сигнализацией  

В течение 1 
полугодия 2020г. Ул. Сиреневая д.5, ул. 

�раснознаменска яд.12 

Директор Шуянова Л.М., 
специалист по охране труда 
Туманова И.В. 

 

26.  
Подготовка сметной документации по охранной 
сигнализации и подача на утверждение в ДЭЗ   

Январь 2020 ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по охране труда 
Туманова И.В., юрисконсульт 
Балабаева Я.А., 

 

27.  
Подготовка сметной документации по демонтажу и 
установке новой пожарной сигнализации и подача на 
утверждение в ДЭЗ   

В течение 1 
полугодия 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по охране труда 
Туманова И.В., юрисконсульт 
Балабаева Я.А., 

 

2.4 Предоставление плановой финансовой и статистической отчетности 

1.  
Подготовка, начисления и своевременная выплата 
заработной платы 

2 раза в месяц ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
ведущий бухгалтер Щербакова 
Ю.Н. 

 

2.  
Своевременная сдача документации и контроль в 
программе ЕАСУЗ  и ЕИС по 44-ФЗ 

Ежедневно ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Главный бухгалтер Катаева Г.А., 
бухгалтер II категории Галахова 
А.Г. 

 



3.  
Передача отчета по дебеторской-кредиторской 
задолженности в программе «Бюджет-21» 

1 раз в месяц ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Главный  бухгалтер Катаева Г.А.     

4.  
Передача данных по результатам финансовой 
деятельности учреждения на сайте bus.gov.ru 

1 раз в месяц, квартал ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Главный бухгалтер Катаева Г.А., 
бухгалтер II категории Галахова 
А.Г. 

 

5.  
Работа в программной системе «Криста». Работа 
интерфайсами ввода в РМ (Документы, импорт 
платежных поручений, заявок на кассовый расход; 
работа с выписками, полученными с ЭЦП от МФ МО) 

Ежедневно ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Главный бухгалтер Катаева Г.А  

6.  
Подготовка и своевременная сдача балансовой 
отчетности за 1 полугодие 2019г.  

 
июль 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М.,   
главный бухгалтер Катаева Г.А.     

7.  
Своевременная оплата платежных поручений Ежедневно ГКУСО МО  

«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М.,   
главный бухгалтер Катаева Г.А.     

8.  
Подготовка и своевременная сдача штатных 
расписаний и изменений к ним с приложением 

По необходимости  

МСР МО 

Директор Шуянова Л.М., 
главный бухгалтер Катаева Г.А., 
ведущий бухгалтер Щербакова 
Ю.Н. 

 

9.  
Взаимодействие с Министрерством финансов,, МСР 
МО, Казначейством, Банком «Возрождение», ЩУСЗН, 
Налоговой службой, Пенсионным фондом, 
Статистикой, Страховым фондом, Военкоматом  

Ежедневно 
Ежемесячно 
  

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
главный бухгалтер Катаева Г.А.  

10.  
Отчетность по финансам в МСЗН МО об 
использовании областного бюджета по статьям 

Ежемесячно ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
главный бухгалтер Катаева Г.А  

11.  
Отчетность по финансам об использовании 
благотворительных средств 

По мере поступления ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
главный бухгалтер Катаева Г.А.  

2.5 Бытовое обеспечение  

      1. 
Контроль за санитарным состоянием территории, 
помещений в ОУСС, ОПСиД своевременной уборкой, 
соблюдения режима и дезинфекции 

Ежедневно Ул. Сиреневая д.5, ул. 
�раснознаменска яд.12 

Заведующий хозяйством 
Туманова И.В.  

2. Соблюдение воздушно-теплового режима, 
проветривание помещений Ежедневно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалист по охране труда  
Туманова И.В.  

3. Контроль за работой осветительных приборов Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заведующий хозяйством 
Туманова И.В., рабочий по 
КоиРЗ Чулков Д.Н. 

 

4. Проведение частичных технических ремонтных работ в 
помещении, мебели 

В течение 1 
полугодия 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Рабочий по комплексному 
обслуживанию и ремонту здания 
Чулков Д.Н. 

 



5. 

Обеспечение работы компьютерного оборудования 
учреждения, консультирование пользователей 
программных средств и Базы данных на подопечных 
Центра, своевременное обновление компьютерного 
оборудования.   

В течение 1 
полугодия 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Электроник Кутьинов С.В.  

6. Контроль за работой оргтехники и проведением 
мелкого ремонта 

В течение 1 
полугодия 2020 
г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заведующий хозяйством 
Туманова И.В.  

III. Мероприятия учреждения 

3.1. Организационные мероприятия 

1. 
Проведение совещаний рабочей группы по реализации 
и методическому сопровождению Программы развития 
Центра 

В течение  
1 полугодие 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., главный бухгалтер Катаева 
Г.А., заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдиной Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С., 
заведующий хозяйством  
Туманова И.В. 

 

2. 
Продолжение работы по обучению и переводу 
сотрудников на должности, согласно их 
профессиональных стандартов  

В течение 1 
полугодия 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М.,  
заместителя директора 
Смирнова И.В., специалист по 
кадрам Окуловская М.А. 

1. 

3. 
Совещания в режиме видеоконференции-связи с МСР 
по вопросам ведения делопроизводства, собеседования 
с работниками, поступающими на работу 

Еженедельно:пятница, 
по необходимости –
среда 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья», МСР 

Директор Шуянова 
Л.М.,заместитель директора 
Смирнова И.В. 

 

4. Участие в мероприятиях (семинарах,  конференциях) 
для психологов 1 раз в месяц По плану МСР МО Психологи, специалисты по 

работе с семьей  ОУСС, ОПСиД   

5. 

Проведение «мастер-классов», по ведению 
документации согласно  442-ФЗ, 139-ПГ«раннему 
выявлению семейного неблагополучия», проведение 
тематических занятий, мастер-классов направленных 
на повышение уровня знаний специалистов СРЦ в 
сфере качества социальных услуг 

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В. 

 

6. 
Семинары и конференции для руководителей 
учреждений социального обслуживания семьи и детей 
по вопросам реабилитации семьи, оказавшейся в 
трудной жизненной ситуации 

Согласно плану 
министерства 

Учреждения социального 
обслуживания 
Московской области 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В. 

 

7. 
Семинары и консультации для специалистов по 
социальной работе, специалистов по работе с семьей , 
психологов, осуществляющих социальную 
реабилитацию с целью повышения квалификации 

Согласно плану 
министерства 

Учреждения социального 
обслуживания 
Московской области 

 Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., заведующий отделением 
участковой социальной службы 

 



специалистов по социальной работе, для изучения 
опыта работы др.учреждений Московской области 

Юдина Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

8. Проведение плановой и внеплановой аттестации 
сотрудников Центра 

По индивидуальному 
плану 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В.,специалист по кадрам 
Окуловская М.А. 

 

9. Планерки, собрания  сотрудников СРЦ «Семья» 

Плановые-1 раз в 
неделю, внеплановые-
по мере 
необходимости. 
 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

 Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., председатель профсоюзной 
организации Кузьмина 
Е.Г.,заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

 

10. 

Выявление и обследование семей, находящихся в 
социально-опасном положении и семей, нуждающихся 
в социальном обслуживании  для   оказания 
социальной помощи в рамках соглашений о 
взаимодействии 

По мере поступления 
информации 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

 

11. 

Оказание экстренной психологической помощи и 
поддержки по телефону людям, находящимся в 
сложной жизненной ситуации, по вопросам воспитания 
детей, семейных и супружеских отношений, вопросам 
личностного развития и самосовершенствования 

В течение 1 
полугодия 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» в рамках 
мобильной выездной 
бригады 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

12. 

Организация и проведение индивидуальных и 
семейных психологических консультаций по 
проблемам детско-родительских отношений, 
воспитания детей, супружеских отношений и семейных 
конфликтов 

В течение 1 
полугодия 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

13. 

Социальный консилиум: 
-  по результатам первичной диагностики семьи; 
- по чрезвычайным ситуациям в семьях; 
- по итогам реализации индивидуальных программ при 
работе с семьями; 
-  по возникшей неотложной проблеме  

Еженедельно Ул. Сиреневая д.5, ул. 
�раснознаменска яд.12 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

 



14. 
Прием граждан в городского округа Щелково, 
попавших в трудную жизненную ситуацию. 
Консультации по вопросам социальной помощи и 
защиты прав несовершеннолетних 

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

 

15. Оказание  срочных  социальных услуг  гражданам 
 

По мере поступления 
заявок 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

 

16. 
Оказание социальных услуг   специалистами по работе 
с семьей, специалистами по социальной работе, 
психологам отделений УСС, ПсиД   в проведении 
плановых досуговых  мероприятий в течение месяца 

По мере 
необходимости 
полностью 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

специалисты  ОУСС и ОПСиД  

17. 

Участие в зимней, летней оздоровительной компании: 
подбор детей, из малообеспеченных семей и оказания 
социальной помощи и  содействие  в социальном 
сопровождении  в оздоровительные лагеря различных 
типов, санаториев  

В течение 1 
полугодия 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

18. 

Проведение профилактических вечерних рейдов по 
семьям, состоящих на учете или на социальном 
патронаже в Центре «Семья»,  с целью профилактики и 
предупреждения безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних 

Ежеквартально 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

19. 

Индивидуальные консультации юрисконсульта по 
различным вопросам в рамках 442-ФЗ, 120-ФЗ, 124-ФЗ, 
Уголовный Кодекс РФ, Семейный Кодекс РФ, 
Административный Кодекс, Гражданский Кодекс с 
получателями социальных услуг и н/л 

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Юрисконсульт Балабаева Я.А.  

20. 

Контроль за соблюдением графиков социального 
обслуживания семей  специалистов по социальной 
работе. Специалистов по работе с семьей , психологов 
и проведением профилактической и социально-
реабилитационной работы с семьями, состоящими на 
социальном обслуживании на дому 

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

   Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 



21. 
Контроль за соблюдением сроков проведения 
первичной диагностики семей, нуждающихся в 
социальной помощи 

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 
 

 

22. 
Проверка работы сотрудников  учреждения на 
основании положений «о внутреннем контроле», «о 
соблюдении санитарно-гигиенических требований», «о 
взаимодействии специалистов учреждения» 

Ежемесячно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В., заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

 

23. Анализ показателей эффективности деятельности 
работников  СРЦ и критерии их оценки Ежемесячно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В. 

 

24. 
Промежуточный анализ работы  и подготовка к 
проведению отчетного собрания за 2019- 2020 год  по 
Программе развития 

июнь 2020г. 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М.  

25. Проведение организационных мероприятий в рамках 
Первичной профсоюзной организации 

В течение 1 
полугодия 2020г. 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Председатель профсоюзной 
организации Кузьмина Е.Г.  

26. Проведение анкетирования граждан с целью 
улучшения качества предоставления социальных услуг  1 раз в полугодие 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

27. Организация и контроль за деятельностью субботнего 
Бюро социальных услуг Еженедельно, суббота 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

3.2 Методическая работа   

1. 
Подготовка аналитических отчетов о работе Центра: 
отчет УСС (гор. и вертк.формы), отчеты по 
профилактике токсикомании, табакокурению и 
наркомании, алкоголизма, отчеты по неполным семьям, 

Ежемесячно МСР, ЩУСЗН 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 

 



отчеты по кол-ву обслуженных и оказанных услугах, 
сетевые показатели в ГАСУ и др. 

помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

2. Своевременная отчетность заместителя директора  по 
проделанной социально-реабилитационной работе     

Еженедельно,  
Ежемесячно,  
Ежеквартально 

МСР, ЩУСЗН  
Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В. 

 

3. 
Подготовка отчетов для  ЩУСЗН (Отдел по делам 
семьи и детей) об инновационных технологиях и о 
различных мероприятиях, проводимых сотрудниками 
СРЦ «Семья»  

По требованию 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В. 

 

4. 
Подготовка материалов для заседаний по протоколам 
КДН и ЗП, ЩУСЗН, подготовка пакета документов по 
запросам Прокуратуры,  ОДН, Управление опеки и 
попечительства, и др. 

По требованию 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В. 

 

5. Подготовка отчетов отделения участковой социальной 
службы, отделения помощи семье и детям  

Еженедельно, 
ежемесячно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

 Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

6. Ведение журналов учета семей, нуждающихся в 
социальной помощи Ежедневно Ул. Сиреневая д.5, ул. 

�раснознаменска яд.12 

 Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

7. Подготовка справочного материала о работе СРЦ 
«Семья» для сектора информации ЩУСЗН Еженедельно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В.  

8. 
Подготовка, ведение, размещение справочного 
материала, статей  на сайте учреждения, инстаграмм, 
Вконтакте, интранет-портале, журналы 

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В. 

 

9. 
Подготовка иллюстрированного материала (планового 
и внепланового) о  проведенных досуговых 
мероприятиях СРЦ для информационного бюллетеня 
Щелковского муниципального района, центра ДАР 

По требованию 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Директор Шуянова Л.М., 
заместитель директора Смирнова 
И.В. 

 

10. 
Подготовка отчетов специалистов по социальной 
работе,  специалистов по работе с семьей, психологов  
по предоставлению социальных услуг на дому и 
полустационарной форме и консилиумов 

Еженедельно, 
ежемесячно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Специалисты по социальной 
работе, специалисты по работе с 
семьей, психологи ОУСС, 
ОПСиД   

 

11. Ведение журналов постоянного учета посетителей Ежедневно Ул. Сиреневая д.5, ул. 
Краснознаменская, д.12 

Заведующий хозяйством 
Туманова И.В., заведующий 
отделением участковой  

 



социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

12. Составление полугодовых, календарных, ежемесячных 
планов по отделениям УСС,ПсиД 

  
Ежемесячно, 
Ежеквартально 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

13. Формирование, ведение и контроль социальных карт 
получателей социальных услуг Ежедневно Ул. Сиреневая д.5, ул. 

�раснознаменска яд.12 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

14. Составление и ведение графиков работы специалистов 
по социальной работе Ежедневно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

  Заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С., 
специалисты по работе с семьей, 
специалисты по социальной 
работе, психологи. 

 

15. 

Обследование семей и подготовка материалов для 
ЩУСЗН по письмам, заявлениям граждан 
Щелковского муниципального района (акты 
материально-бытового обследования, социальные 
паспорта) 

По требованию 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

16. 
Подготовка писем, запросов, ходатайств в различные 
организации по вопросам реализации индивидуальной 
программы предоставления социальных услуг 

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

17. 
Разработка индивидуальных и групповых программ по 
просветительской, профилактической деятельности в 
рамках профилактики обстоятельств 

По индивидуальному 
плану 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 

 



помощи семье и детям 
Меркулова Т.С., психологи, 
специалисты по работе с семьей 

18. 

Разработка на социальном консилиуме и реализация  
индивидуального плана реабилитации 
несовершеннолетних, имеющих ограниченные 
возможности здоровья для предоставления социальны 
услуг на дому и в полустационарной форме 

По мере 
необходимости 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

  Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

19. 
Ведение базы учета по переводу семей с 
несовершеннолетними из категории в категорию,  в 
Архив  в зависимости от сложившейся ситуации в 
семьях  ОУСС, ОПСиД 

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

И.о. заведующего ОУСС 
Кузьмина Е.Г., и.о. заведующего 
ОПСиД  Бойкова В.В. 

 

20. 
Изучение и применение методической литературы по 
работе с семьями, находящимися в социально опасном 
положении и  трудной жизненной ситуации.  

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

 Заведующий отделением 
участковой социальной службы 
Юдина Ю.О., заведующий 
отделением помощи семье и 
детям Меркулова Т.С. 

 

IV. Просветительская, профилактическая работа по комплексным программам 
1. Программа по профилактике семейного неблагополучия «Надежда» 

2. Программа по пропаганде здорового образа жизни, профилактике вредных привычек «Береги здоровье смолоду» 
3. Программа «Социально-культурная и досуговая реабилитация несовершеннолетних, попавших в трудную жизненную ситуацию» 

4. Программа по духовному становлению личности «Радужный мир» 
4.1 Социально-педагогические услуги, социально-психологическая, социально-правовые услуги 

1. 

Групповая профилактическая работа с 
несовершеннолетними дошкольного и школьного 
возраста и их родителями (беседы, просмотр и 
обсуждение презентаций, видеофильмов, а так же в 
рамках мобильных выездных бригад) в соответствии с 
календарным планом по программам:  
«Надежда», «Береги здоровье смолоду!», «Радужный 
мир» с целью адаптации несовершеннолетних  в 
социуме. 

Ежедневно 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья», учреждения 
образования городского 
округа Щелково 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД    

2. 
Предоставление социально-педагогических, социально-
психологических, социально-правовых  услуг  
несовершеннолетних дошкольного и школьного 
возраста и их родителями   

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД, 
юрисконсульт ОУСС  

3. 
Психологическая, педагогическая коррекционно-
развивающая работа с  детьми, находящихся в трудной 
жизненной ситуации  в рамках  поточного метода 
работы, в полустационаре ОПСиД 

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОПСиД  



4. 
Формирование трудовых навыков, приобщение к 
посильному труду, социокультурных навыков, 
адаптации в социуме 

Ежедневно 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД  

5. 

Организация и проведение конференций, семинаров, 
круглых столов антинаркотической направленности  с 
участием представителей различных ведомств, 
профилактических социокультурных мероприятий 
(акции, конкурсы, показ спектаклей, видеофильмов) в 
Центре для семей с несовершеннолетними состоящих 
на учете, и не состоящих на учете 

В течение года 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья», Учреждения 
городского округа 
Щелково 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД 

 

6. 
Проведение мероприятий по профилактике дорожно-
транспортного травматизма среди 
несовершеннолетних. 

В течение года 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья», отдел ГИБДД 
МУ МВД России 
«Щелковское» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД 

 

7. 
Подготовка и размещение статей по информационно-
просветительской деятельности, разработка 
индивидуальных буклетов для семей и н/л 

Ежеквартально 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД  

8. Проведение совместных мероприятий 
«Юнармия.Наставничество»,  ЦТРГО «Романтик» 

По индивидуальному 
плану 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья, комитет по 
образованию г.о. 
Щелково, ЦТРГО 
«Романтик» 

Заместитель директора 
Смирнова И.В., заведующий 
отделением участковой 
социальной службы Юдина 
Ю.О., заведующий отделением 
помощи семье и детям 
Меркулова Т.С. 

 

5.2 Культурно - досуговая деятельность 

1. «Рождественские посиделки» Январь  Храм «Покрова 
Пресвятой Богородицы» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД   

2. 76 -летие снятие блокады Ленинграда Январь 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД  

3. 
Мероприятия, посвященные  Дню разгрома советскими 
войсками немецко-фашистских войск в Сталинградской 
битве 1943 года 

Февраль 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД  

4. День Святого Валентина. Рассказ об истории праздника, 
конкурс на изготовление лучшей «Валентинки»  Февраль 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД  

5. День защитника Отечества Февраль 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД  



6. Международный женский день 8 марта. Конкурсная 
программа для девочек Март 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД  

7. День открытых дверей по правовой помощи Март Ул. Сиреневая д.5, ул. 
Краснознаменская д.12 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД  

8. День юмора Апрель 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД    

9. 
Пасха. Изготовление пасхальных украшений, встреча с 
настоятелем Храма Покрова Пресвятой Богородицы 
отцом Алексеем 

Апрель 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья», Храм Покрова 
Пресвятой Богородицы 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД   

10. Всемирный день здоровья. Беседа «Я выбираю 
здоровый образ жизни».   Апрель 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья», спортивные 
площадки ЩМР 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД   

11. День Космонавтики Апрель 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД   

12. Международный день семьи   Май 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД   

13. Мероприятия, посвященные  75-летию Победы в 
ВОВ», 1941-1945 годов Май 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД   

14. «Летняя спартакиада» - спортивно-развлекательное 
мероприятие Май 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья», спортивные 
площадки района 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД   

15. День открытых дверей Май 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья», спортивные 
площадки района 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД   

16. Всемирный день без табака, проведение группового 
занятия с просмотром профилактического видео Май 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД   

17. Международный день защиты детей. Спортивно-
развлекательная программа Июнь 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья», спортивные 
площадки района 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД    



18. День памяти 22 июня 1941 г. Конкурс детских рисунков. 
Встреча с участниками ВОВ. Июнь 

ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД   

19. Выездные спортивные мероприятия «Веселые старты» в 
сельскую местность. «Основы правил безопасности».  Июнь Спортивные площадки 

района 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД   

20. День России Июнь 
ГКУСО МО  
«Щелковский СРЦ 
«Семья» 

Психологи и специалисты по 
работе с семьей ОУСС, ОПСиД   

 

 


